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ПОЛОЖЕНИЕ 

о ведении электронного классного журнала 

в МОУ «СОШ № 30» г. Сыктывкара 

 
1. Общие положения 

1.1 Данное положение разработано в соответствии с действующим законодательством РФ о 

ведении документооборота и  учета  учебно-педагогической  деятельности,  в частно-

сти: 

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональ-

ных данных»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.11.2007 г. №781 «Об 

утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их об-

работке в информационных системах персональных данных»; 

- Приказом Минпросвещения России от 05.10.2020 №546 (ред. от 21.04.2022) "Об утвер-

ждении Порядка заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем 

общем образовании и их дубликатов"; 

- Приказом Министерства образования и молодежной политики Республики Коми от 

23.08.2016 №685 "Об организации работы по предоставлению полноты и достоверности 

данных в ГИС ЭО Республики Коми в образовательных организациях"; 

- Приказом Министерства образования и молодежной политики Республики Коми, Мини-

стерства массовых коммуникаций, информатизации и связи Республики Коми от 

12.05.2016 г. № 448/158-од "Об утверждении Правил ведения государственной информа-

ционной системы Республики Коми "Электронное образование";  

- Постановлением Правительства Республики Коми от 05.06.2015 г. № 241 "О государ-

ственной информационной системе Республики Коми "Электронное образование". 

- Постановлением Правительства Республики Коми от 04.03.2016 г. № 112 "О внесении 

изменений в постановление Правительства Республики Коми от 05.06.2015 г. № 241 "О 

государственной информационной системе Республики Коми "Электронное образова-

ние".  

1.2 Электронным классным журналом (далее ЭЖ) называется комплекс программных 

средств, включающий Автоматизированную информационно-управляющую систему 

«Сетевой город. Образование. Сыктывкар», программно-аппаратную инфраструктуру, 

сервисы информационного взаимодействия. 

1.3 Данное Положение устанавливает единые требования по ведению электронного класс-

ного журнала в МОУ «СОШ № 30» г. Сыктывкара. 

1.4 Ведение электронного классного журнала является обязательным для каждого педагога 

и классного руководителя. 

1.5 Поддержание информации, хранящейся в базе данных ЭЖ, в актуальном состоянии яв-

ляется обязательным. 

http://kriro.ru/upload/2016-08-23%20685%20%D0%9F%D1%80%D0%B8%D0%BA%D0%B0%D0%B7%20%D0%BE%D0%B1%20%D0%BE%D0%B1%D0%B5%D1%81%D0%BF%D0%B5%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B8%20%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%BE%D0%B2%D0%B5%D1%80%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B8%20%20%D0%B8%20%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D0%BD%D0%BE%D1%82%D1%8B%20%D0%B8%D0%BD%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B0%D1%86%D0%B8%D0%B8%20%D0%B2%20%D0%93%D0%98%D0%A1%20%D0%AD%D0%9E.pdf
http://kriro.ru/upload/2016-08-23%20685%20%D0%9F%D1%80%D0%B8%D0%BA%D0%B0%D0%B7%20%D0%BE%D0%B1%20%D0%BE%D0%B1%D0%B5%D1%81%D0%BF%D0%B5%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B8%20%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%BE%D0%B2%D0%B5%D1%80%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B8%20%20%D0%B8%20%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D0%BD%D0%BE%D1%82%D1%8B%20%D0%B8%D0%BD%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B0%D1%86%D0%B8%D0%B8%20%D0%B2%20%D0%93%D0%98%D0%A1%20%D0%AD%D0%9E.pdf
http://kriro.ru/upload/2016-08-23%20685%20%D0%9F%D1%80%D0%B8%D0%BA%D0%B0%D0%B7%20%D0%BE%D0%B1%20%D0%BE%D0%B1%D0%B5%D1%81%D0%BF%D0%B5%D1%87%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B8%20%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%BE%D0%B2%D0%B5%D1%80%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B8%20%20%D0%B8%20%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D0%BD%D0%BE%D1%82%D1%8B%20%D0%B8%D0%BD%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B0%D1%86%D0%B8%D0%B8%20%D0%B2%20%D0%93%D0%98%D0%A1%20%D0%AD%D0%9E.pdf
http://minobr.rkomi.ru/content/12955/2016-05-12%20448%20158-%D0%BE%D0%B4%20%D0%A1%D0%BE%D0%B2%D0%BC%D0%B5%D1%81%D1%82%D0%BD%D1%8B%D0%B9%20%D0%9F%D1%80%D0%B8%D0%BA%D0%B0%D0%B7%20%D0%9E%D0%B1%20%D1%83%D1%82%D0%B2%D0%B5%D1%80%D0%B6%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B8%20%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D0%BB%20%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%93%D0%98%D0%A1%20%D0%AD%D0%9E.pdf
http://minobr.rkomi.ru/content/12955/2016-05-12%20448%20158-%D0%BE%D0%B4%20%D0%A1%D0%BE%D0%B2%D0%BC%D0%B5%D1%81%D1%82%D0%BD%D1%8B%D0%B9%20%D0%9F%D1%80%D0%B8%D0%BA%D0%B0%D0%B7%20%D0%9E%D0%B1%20%D1%83%D1%82%D0%B2%D0%B5%D1%80%D0%B6%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B8%20%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D0%BB%20%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%93%D0%98%D0%A1%20%D0%AD%D0%9E.pdf
http://minobr.rkomi.ru/content/12955/2016-05-12%20448%20158-%D0%BE%D0%B4%20%D0%A1%D0%BE%D0%B2%D0%BC%D0%B5%D1%81%D1%82%D0%BD%D1%8B%D0%B9%20%D0%9F%D1%80%D0%B8%D0%BA%D0%B0%D0%B7%20%D0%9E%D0%B1%20%D1%83%D1%82%D0%B2%D0%B5%D1%80%D0%B6%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B8%20%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D0%BB%20%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%93%D0%98%D0%A1%20%D0%AD%D0%9E.pdf
http://minobr.rkomi.ru/content/12955/2016-05-12%20448%20158-%D0%BE%D0%B4%20%D0%A1%D0%BE%D0%B2%D0%BC%D0%B5%D1%81%D1%82%D0%BD%D1%8B%D0%B9%20%D0%9F%D1%80%D0%B8%D0%BA%D0%B0%D0%B7%20%D0%9E%D0%B1%20%D1%83%D1%82%D0%B2%D0%B5%D1%80%D0%B6%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B8%20%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D0%BB%20%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%93%D0%98%D0%A1%20%D0%AD%D0%9E.pdf
http://minobr.rkomi.ru/content/12955/2015.10.07_2015-06-05%20241%20%D0%9F%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%9F%D1%80-%D0%B2%D0%B0%20%D0%A0%D0%9A%20%D0%9E%20%D0%93%D0%98%D0%A1%20%D0%AD%D0%9E.pdf
http://minobr.rkomi.ru/content/12955/2015.10.07_2015-06-05%20241%20%D0%9F%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%9F%D1%80-%D0%B2%D0%B0%20%D0%A0%D0%9A%20%D0%9E%20%D0%93%D0%98%D0%A1%20%D0%AD%D0%9E.pdf
http://minobr.rkomi.ru/content/12955/2016-03-04%20112%20%D0%9F%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%9F%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%B0%20%D0%A0%D0%9A%20-%20%D0%AD%D0%BB%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%80%D0%BE%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5.pdf
http://minobr.rkomi.ru/content/12955/2016-03-04%20112%20%D0%9F%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%9F%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%B0%20%D0%A0%D0%9A%20-%20%D0%AD%D0%BB%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%80%D0%BE%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5.pdf
http://minobr.rkomi.ru/content/12955/2016-03-04%20112%20%D0%9F%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%9F%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%B0%20%D0%A0%D0%9A%20-%20%D0%AD%D0%BB%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%80%D0%BE%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5.pdf
http://minobr.rkomi.ru/content/12955/2016-03-04%20112%20%D0%9F%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%9F%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%B0%20%D0%A0%D0%9A%20-%20%D0%AD%D0%BB%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%80%D0%BE%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%BE%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5.pdf
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1.6 Пользователями ЭЖ являются: администрация школы, учителя - предметники, класс-

ные руководители, педагог психолог, социальный педагог, учитель-логопед, секретарь-

машинист, учащиеся и их родители (законные представители). 

1.7 Электронный журнал школы находится на сайте: http://giseo.rkomi.ru 
 

2. Задачи, решаемые Электронным классным журналом 

Электронный журнал используется для решения следующих задач: 

2.1 Автоматизация учета и контроля процесса успеваемости. Хранение данных об успевае-

мости и посещаемости учащихся. 

2.2 Фиксирование и регламентация этапов и уровня фактического усвоения учебных про-

грамм. 

2.3 Вывод информации,   хранящейся в базе данных,   на бумажный носитель, для 

оформления в виде документа. 

2.4 Оперативный доступ всем пользователям к оценкам за весь период ведения журнала, по 

всем предметам, в любое время. 

2.5 Повышение объективности выставления промежуточных и итоговых отметок. 

2.6 Автоматизация создания промежуточных и итоговых отчетов учителей-предметников, 

классных руководителей и администрации. 

2.7 Прогнозирование успеваемости отдельных учеников и класса в целом. 

2.8 Информирование родителей (законных представителей) и учащихся через электронный 

дневник об успеваемости, посещаемости детей, их домашних заданиях и прохождении 

программ по различным предметам. 

2.9 Возможность прямого общения между педагогами, администрацией, родителями 

(законными представителями) и учащимися вне зависимости от их местоположения. 

 
3. Правила и порядок работы с Электронным классным журналом 

3.1 Категория пользователей «Ученик», «Сотрудник образовательной организации»  полу-

чают реквизиты доступа (имя пользователя, пароль) к ЭЖ в следующем порядке: 

− сотрудники образовательной организации получают реквизиты доступа у ад-
министратора электронного журнала; 

− учащиеся получают реквизиты доступа у классного руководителя. 

3.2 Категория пользователей «Родитель (законный представитель)» осуществляют вход в 

систему через портал «ГосУслуг»; 

3.3 Классные руководители своевременно следят за актуальностью данных об учащихся. 

3.4 Учителя аккуратно и своевременно заполняют данные об учебных программах и их 

прохождении, об успеваемости и посещаемости учащихся, домашних заданиях. 

3.5 Заместители директора осуществляют периодический контроль над его ведением. 

3.6 Родителям (законным представителям) учащихся доступна для просмотра информация 

об успеваемости, посещаемости и расписании только своего ребёнка, а также информа-

ция о событиях школы как внутри класса, так и общего характера. 

 

4. Функциональные обязанности специалистов МОУ «СОШ № 30» г. Сыктывкара 

по заполнению Электронного классного журнала 

4.1. Администратор электронного журнала: 

4.1.1 Обеспечивает право доступа различным категориям пользователей на уровне школы. 

4.1.2 Обеспечивает функционирование системы в образовательной организации. 

4.1.3 Вводит новых пользователей в систему. 

4.1.4 Консультирует пользователей ЭЖ основным приемам работы с программным ком-

плексом. 

4.1.5 Предоставляет реквизиты доступа к ЭЖ сотрудникам образовательной организации, 

учащимся (через классных руководителей). 

4.1.6 Осуществляет связь со службой технической поддержки разработчика ЭЖ. 

4.1.7 Формирует «Создание учебного года» (учебный план, учебные периоды и т.д.) перед 

началом учебного года. 

4.1.8 Формирует расписание занятий по классам, учителям и кабинетам в начале учебного 

http://giseo.rkomi.ru/
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года. При необходимости проводит корректировку расписания. 

4.2. Директор: 

4.2.1 Разрабатывает и утверждает нормативную и иную документацию ОО по ведению ЭЖ. 

4.2.2 Назначает сотрудников школы на исполнения обязанностей в соответствии с данным 

положением. 

4.2.3 Создает все необходимые условия для внедрения и обеспечения работы ЭЖ в учебно- 

воспитательном процессе и процессе управления школой. 

4.3. Классный руководитель: 

4.3.1 Предоставляет реквизиты доступа (имя пользователя, пароль) к ЭЖ учащимся своего 

класса. Осуществляет их контроль доступа. 

4.3.2 При изменении персональных данных учащихся своего класса вносит соответствую-

щие поправки. 

4.3.3 В начале каждого учебного года, четверти проводит разделение класса на подгруппы 

по предметам «Английский язык» (2 - 11 классы), «Информатика» (7 - 11 классы), 

«Труд (технология)» (5 - 11 классы), «Коми язык» (5 - 7 классы), «Литература Респуб-

лики Кими» (8,9 классы). 

4.3.4 Сообщает администратору ЭЖ о необходимости ввода данных ученика в систему (по 

прибытии нового ученика) или удалении (после его выбытия). 

4.3.5 Во вкладке «Посещаемость» ежедневно отмечает причину пропуска учащимся: по 

уважительной причине – «УП», по болезни – «Б», по неуважительной причине – 

«НП». При получении от учащегося справки, освобождающей ученика от уроков фи-

зической культуры, выставляет «ОСВ» с даты начала освобождения до даты оконча-

ния освобождения ученика от уроков. 

4.3.6 Оповещает родителей (законных представителей) неуспевающих учащихся и учащих-

ся, пропускающих занятия по неуважительной причине. 

4.3.7 Заносит в ЭЖ итоговые отметки за каждую четверть, год по всем учебным предметам 

у учащихся, находящихся на индивидуальном обучении. 

4.3.8 Контролирует выставление педагогами-предметниками оценок учащимся класса. 

4.3.9 Систематически информирует родителей (законных представителей) о развитии уча-

щегося, его достижениях через внутреннюю почтовую систему. 

4.3.10 Обеспечивает информирование родителей (законных представителей), которые заяви-

ли о невозможности или нежелании использовать доступ к электронным формам 

представления информации, о результатах обучения учащихся не реже, чем один раз в 

неделю, с использованием распечатки результатов обучения. 

4.3.11 В случае предоставления учащимся выписки с отметками, полученными во время 

нахождения в санатории (лечебном заведении), хранит выписку у себя, в конце учеб-

ного года передаёт в учебную часть. 

4.3.12 В случае прибытия учащегося из другой общеобразовательной организации получен-

ную выписку из табеля успеваемости хранит у себя, в конце учебного года передаёт в 

учебную часть. 

4.3.13 Получает своевременную консультацию у администратора ЭЖ по вопросам работы с 

электронным журналом. 

4.3.14 Категорически запрещается допускать учащихся к работе с электронным журналом 

под логином и паролем классного руководителя. 

4.4. Учитель-предметник: 

4.4.1 Разрабатывает календарно-тематическое планирование (КТП) и размещает его в ЭЖ 

перед началом текущего учебного года. Количество часов в календарно-тематическом 

планировании должно соответствовать учебному плану. 

4.4.2 Проводит инструктаж с учащимися по технике безопасности перед каждой лабора-

торной и практической работой по учебным предметам «Физика», «Химия»,  

«Труд (технология)», на первом занятии по учебному предмету «Информатика», при 

изучении новой темы по учебному предмету «Физическая культура». При этом в КТП 

учебного предмета после написания основной темы занятия прописывается «Ин-

структаж по ТБ». Тема инструктажа прописывается в отдельном журнале для ин-

структажей по технике безопасности. 
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4.4.3 На уроке или после урока, но не позднее 17.00ч. данного дня, заполняет темы уроков в 

соответствии с утвержденным тематическим, календарно - тематическим планирова-

нием. 

4.4.4 Выбирает тип заданий на уроке из предложенного в списке (таблица в п.4.4.5). 

4.4.5 Устанавливает вес отметок в зависимости от типов заданий. В случае, если не указан 

вес выставленной отметки, отметка имеет по умолчанию вес «10» баллов и с этим ве-

сом учитывается при расчете среднего балла учащегося за отчетный период. 

Вес отметок: 
№ п/п Тип задания  Вес отметки за работу 

1.  Анализ прослушанного произведения 15 

2.  Аналитическое чтение 15 

3.  Аппликация 10 

4.  Аудирование текстов 10 

5.  Биологический диктант 15 

6.  Взаимный диктант 15 

7.  Входной контроль 30 

8.  Выборочный диктант 15 

9.  Выразительное исполнение 10 

10.  Грамматическое упражнение 15 

11.  Графическая работа 15 

12.  Графический диктант 15 

13.  Деление текста на смысл. части 10 

14.  Диагностическая контрольная работа 30 

15.  Диалогическая речь 20 

16.  Диалоговое слушание 20 

17.  Диктант 30 

18.  Диспут 20 

19.  Доказательство теоремы 10 

20.  Зачёт 30 

21.  Защита проекта 25 

22.  Знание карты 10 

23.  Знание правил 10 

24.  Знание текста 10 

25.  Знание формул 10 

26.  Игра 10 

27.  Изложение 25 

28.  Изобразительная импровизация 15 

29.  Иллюстрация к произведению 15 

30.  Индивидуальное задание 10 

31.  Комплексная контрольная работа 30 

32.  Конспект статьи 10 

33.  Конструирование из бумаги 10 

34.  Конструирование обратных задач 10 

35.  Контрольная работа 30 

36.  Контрольное списывание текста 25 

37.  Контрольный норматив 20 

38.  Контрольный опрос (КОНОП) 20 

39.  Лабораторная работа 20 

40.  Лексическое упражнение 10 

41.  Математический диктант 15 

42.  Мозаика 10 

43.  Нормы ГТО 30 

44.  Ознакомительное чтение 10 

45.  Ответ на уроке 10 

46.  Отработка навыков 10 

47.  Отчет по экскурсии 10 

48.  Письменная домашняя работа 10 
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49.  Письменный ответ на вопрос 10 

50.  Письмо по памяти 15 

51.  Пластическое интонирование 10 

52.  Практическая работа 20 

53.  Проверка сформированности вычислительного навыка 15 

54.  Проверка сформированности орфографического навыка 15 

55.  Проверочная работа 20 

56.  Проект 25 

57.  Промежуточная аттестация 0 

58.  Работа над ошибками 10 

59.  Работа по алгоритму 10 

60.  Работа с документом 10 

61.  Работа с источниками информации 10 

62.  Работа с контурными картами 10 

63.  Работа с орфограммами 10 

64.  Работа с пластилином 10 

65.  Работа с текстом 10 

66.  Реферат 15 

67.  Решение задач 20 

68.  Решение примеров 10 

69.  Решение творческих задач 10 

70.  Решение уравнений 10 

71.  Решение частично-поисковых задач 10 

72.  Рисование с натуры 10 

73.  Самостоятельная работа 20 

74.  Словарный диктант 15 

75.  Составление задач 15 

76.  Составление плана 10 

77.  Составление схем-опор (карты понятий) 15 

78.  Сочинение 25 

79.  Списывание текста 10 

80.  Стартовая диагностика 30 

81.  Творческий пересказ 10 

82.  Творческое задание 15 

83.  Текстовое чтение 10 

84.  Термины, понятия 10 

85.  Термины, понятия, даты 10 

86.  Тестирование 30 

87.  Упр. на развитие двигательных качеств 10 

88.  Устная работа 10 

89.  Формирование вычислительного навыка 10 

90.  Формирование каллиграфического навыка 10 

91.  Формирование навыка осознанного чтения 10 

92.  Формирование орфографического навыка 10 

93.  Химический диктант 15 

94.  Чтение стихотворения наизусть 10 

95.  Чтение текста по готовому плану 10 

96.  Чтение текста с остановками 10 

4.4.6 Заполняет «Другие задания» путём переноса планируемого предметного (метапред-

метного) результата из РПУП, кодификатора ОГЭ, ЕГЭ, ВПР с учётом содержания 

урока. 

4.4.7 Отмечает посещаемость, используя символ «ОТ» (причину указывает классный руко-

водитель п.4.3.7.), отмечает опоздания, используя символ «ОП». 

4.4.8 Записывает домашние задания, используя функцию электронного журнала «Добавить 

домашнее задание на следующее занятие», после каждого урока и не позднее 17.00ч. в 

день, предшествующий следующему уроку. Во вкладке «Домашнее задание» записы-

вается содержание задания, страницы, номера задач, упражнений с отражением спе-
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цифики организации домашнего задания. Допускается отсутствие домашней работы 

после контрольной работы, контрольного сочинения, изложения, зачета. В таком слу-

чае добавляется запись «Не задано». 

4.4.9 Ведет текущий контроль успеваемости учащихся, систематически проверяет и оцени-

вает знания учащихся (2-11 классы), отметки выставляет в течение 3-х дней после 

проведенного урока. При проведении текущего контроля успеваемости учащихся от-

метки за письменные, практические, лабораторные, контрольные работы, зачеты, со-

чинения, изложения, заучивание наизусть и другие виды работ выставляет в колонку 

того дня, когда проводилась письменная работа, но не позднее 10 дней со дня ее про-

ведения. Текущий контроль успеваемости учащихся первого класса в течение всего 

учебного года и первого полугодия второго класса осуществляется без фиксации до-

стижений учащихся в виде отметок. 

4.4.10 Отметка может быть выставлена ученику в день его отсутствия в школе при его жела-

нии (или желании его родителя (законного представителя)) за выполненное письмен-

ное домашнее задание (или какою-либо дополнительную письменную работу) в соот-

ветствии с темой урока.  

4.4.11 Для выставления отметок использует один из перечисленных символов: «2», «3», «4», 

«5», «н/а».  

4.4.12 Допускается выставление не более 3-х отметок за одну дату. 

4.4.13 Выставляет итоговые отметки за четверть, год, экзамен и итоговые, но не позднее 

сроков, оговоренных приказом по школе о завершении учебного периода. 

4.4.14 Выставляет отметки учащимся 9, 11 классов за экзамен в столбце «Экзамен» (вкладка 

«Итоговые отметки») при сдаче учащимися экзамена по данному учебному предмету. 

4.4.15 Выставляет учащимся 9,11 классов итоговые отметки согласно п.5.9, 5.10 данного по-

ложения. 

4.4.16 В случае болезни учителя педагог, заменяющий коллегу, получает доступ к странице 

заболевшего педагога (только в классах, где проводится замена уроков) и выставляет 

тему урока, отметки, информацию о пропуске урока учащимся. 

4.4.17 Категорически запрещается допускать учащихся к работе с электронным журналом 

под логином и паролем учителя. 

4.5. Заместитель директора: 

4.5.1 Совместно с другими административными сотрудниками разрабатывает нормативную 

базу учебного процесса для ведения ЭЖ. 

4.5.2 Получает от администратора ЭЖ своевременную индивидуальную консультацию по 

вопросам работы с электронным журналом. 

4.5.3 Анализирует данные по результативности учебного процесса, корректирует его, при 

необходимости формирует необходимые отчеты в бумажном виде по окончании 

учебных периодов. 

4.5.4 Осуществляет периодический контроль за работой сотрудников по ведению ЭЖ в со-

ответствии с планом-графиком должностного (внутришкольного) контроля (ВСОКО). 

Проверка ведения ЭЖ осуществляется всеми заместителями директора, по своему ку-

рируему направлению. Итоги проверки ЭЖ отражаются в справках, приказах по ОО. 

Результаты проверки ЭЖ заместителями директора доводятся до сведения учителей и 

классных руководителей на производственных совещаниях при директоре, заместите-

лях директора. 

4.5.5 Создаёт и публикует объявления на электронной доске объявлений о времени и месте 

проведения школьных мероприятий, классных собраний, изменениях в расписании и 

другой оперативной информации для учителей, учеников и их родителей. 
5. Выставление итоговых отметок 

5.1 Итоговые отметки учащихся за четверть, год должны быть обоснованы. 

5.2 Отметки, полученные учащимся во время нахождения в санатории (больнице) могут быть 

учтены при выставлении итоговых отметок за четверть, год. 

5.3 Для объективной четвертной аттестации учащихся необходимо иметь не менее трех от-

меток при учебной нагрузке один час в неделю, не менее пяти отметок при двухчасовой 

недельной учебной нагрузке по предмету, не менее девяти отметок при трехчасовой не-
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дельной учебной нагрузке по предмету и более. 

5.4 Итоговая отметка за четверть «н/а» (не аттестован) может быть выставлена только в 

случае отсутствия трёх текущих отметок по предметам, имеющим одночасовую не-

дельную нагрузку, пяти текущих отметок по предметам, имеющим недельную нагрузку 

два часа, девяти отметок при трёхчасовой недельной нагрузке и более, а также по при-

чине болезни учащегося или пропуска учебных занятий без уважительной причины, его 

пребывания под следствием. 

5.5 Итоговая отметка за год «н/а» (не аттестован) может быть выставлена только в случае 

наличия не менее двух итоговых отметок «н/а» за четверть. 

5.6 Отметка за четверть выставляется с учетом средневзвешенного значения, рассчитанно-

го самой системой в соответствии с правилами математического округления. 

5.7 Годовая отметка по предмету выставляется учащимся 2-11 классов как среднее арифме-

тическое отметок за четверти, отметки за промежуточную аттестацию в соответствии с 

правилами математического округления. 

5.8 Итоговые (четвертные, годовые) отметки выставляются не позднее сроков, оговорен-

ных приказом по школе о завершении учебного периода. 

5.9 Итоговые отметки за год учащимся 9, 11 класса выставляются до заседания педагогиче-

ского совета, на котором решается вопрос о допуске к государственной итоговой атте-

стации. 

5.10 Итоговые отметки за 9 класс по русскому языку и математике определяются как сред-

нее арифметическое годовых и экзаменационных отметок выпускника и выставляются 

в аттестат целыми числами в соответствии с правилами математического округления. 

Итоговые отметки за 9 класс по другим учебным предметам выставляются на основе 

годовой отметки выпускника за 9 класс. 

5.11 Итоговые отметки за 11 класс определяются как среднее арифметическое четвертных 

(триместровых) и годовых отметок учащегося за каждый год обучения по образова-

тельной программе среднего общего образования и выставляются в аттестат целыми 

числами в соответствии с правилами математического округления. 

 
6.       Контроль и хранение 

6.1. Директор общеобразовательной организации и администратор ЭЖ обеспечивают бес-

перебойное функционирование ЭЖ. 

6.2. В случае необходимости использования данных ЭЖ из электронной формы в качестве 

печатного документа информация выводится на печать и заверяется в установленном 

порядке. 
7. Отчетные периоды 

7.1. Отчеты по текущей успеваемости учащихся и качеству обучения оформляются по окон-

чании каждой четверти и в конце текущего учебного года (отражаются в итоговых при-

казах заместителями директора). 

 
8. Права и ответственность пользователей 

8.1. Все пользователи имеют право на своевременные консультации с заместителями дирек-

тора по вопросам работы с ЭЖ. 

8.2. Пользователи имеют право доступа к ЭЖ ежедневно и круглосуточно. 

8.3. Учителя-предметники и классные руководители имеют право заполнять ЭЖ в закреп-

ленном за ними учебном кабинете или в специально отведенных местах (кабинеты ин-

форматики, учительская) в соответствии с графиком работы этих кабинетов. Допускает-

ся заполнение ЭЖ учителями - предметниками и классными руководителями дома. 

8.4. Учитель-предметник, классный руководитель несут ответственность за своевременное и 

достоверное внесение информации в ЭЖ, выставлении отметок, отметок о посещаемости 

учащихся. 

8.5. Классный руководитель несет ответственность за актуальность информации по классу, 

обновление списков классов. 

8.6. Все пользователи несут ответственность за сохранность своих реквизитов доступа.  


